IV LICEUM OGOLN OKSZTALCACE
im. Komisji Edukacji Narodowej
KEN w Bielsku-Bialej
TR ul. prof.dr.M.Michalowicza 55
tel./fax + 48 33 812-39-11,
lod@lo4.info www.l04.

PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW :
swiadectw i legitymacji szkolnych

I. Podstawa prawna.
Duplikaty $wiadectw i dyploméw panstwowych wydaje si¢ zgodnie Rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. poz.1700 w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki
z dnia 29 czerwca 2021r. poz. 1203.
Duplikaty o ktéorych mowa wydaje si¢ na podstawie dokumentacji pedagogicznej znajdujace;j

si¢ w IV Liceum Ogolnoksztatcacym im.KEN w Bielsku-Biatej

Il. Wymagane dokumenty.

IV Liceum Ogodlnoksztatcace im.KEN wydaje duplikaty wytacznie w przypadku utraty
oryginatu §wiadectwa dojrzatosci, ukonczenia liceum ogdlnoksztatcacego lub legitymacji
szkolnej.
W celu wystawienia duplikatu - nalezy ztozy¢:

1. wniosek o wydanie duplikatu ( odpowiednio zatgcznik nr 1inr 2 + fotografi¢ dot.

duplikatu legitymacji szkolnej)

2.  kserokopie dokumentu, jezeli jest w posiadaniu wnioskodawcy /dot. Swiadectw/

3. potwierdzenie dokonania optaty skarbowej (odcinek w zal. wplaty na konto)

I11.Oplata.
Optata za sporzadzenie duplikatu §wiadectwa wynosi 26 zt za kazdy dokument, zgodnie z
ustawg o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz. U. Nr 225, poz. 1635).
Optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9 zt.

Nalezno$¢ wnosi si¢ na konto:

CUW Bielsko-Biata PKO BP 94 1020 2313 0000 3102 1092 1320
dopisek IVLO duplikat.

Odcinek wptaty nalezy dotaczy¢ do wniosku.


http://www.lo4.setia.pl/

IV.Miejsce zlozenia dokumentow:
1.  Dokumenty wymienione w pkt. I mozna przesta¢ droga pocztowa lub ztozy¢ w

sekretariacie szkoty.

V. Termin i sposéb zalatwienia.
l.Jezeli przedlozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja
niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu IV Liceum
Ogolnoksztatcagcego im.KEN duplikat wydaje si¢ bez zbednej zwloki nie podzniej niz w
terminie do 1 miesigca.
2. Duplikat §wiadectwa wystawia si¢ na druku zgodnie z Rozporzadzeniem MEIN z dnia 29
czerwca 2021 poz. 1203 oraz Rozporzadzenia MEIN z dnia 27 sierpnia 2019 poz 1700.
3. Na duplikacie $wiadectwa nie umieszcza si¢ fotografii.
2.  Duplikat zawiera:
na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,
dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,
nazwiska i imiona oséb, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
date wystawienia duplikatu,
podpis Dyrektora Szkoty,
piecze¢ urzedowa.
Jezeli nie zostata przedlozona dokumentacja zgodnie z pkt. II wnioskodawca zostaje
zobowigzany do uzupelienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.
Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo Liceum nie
posiada stosownej dokumentacji pedagogicznej, odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu

swiadectwa.

VI. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy.
Duplikat §wiadectwa nalezy odebrac osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez osobe

posiadajaca upowaznienie — moze by¢ przestany poczta na wskazany we wniosku adres.

Zatwierdzil
Dyrektor Szkoly



......................... yANIA
(lmlq) ...........
.................. (nazw|sko)
(u||canrdomu|m|eszkan|a) .......................
(nrkodu—mle_]scowosc) ...............................
tel. PESEL ................. IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACE

Nr dow. 0SObISteg0.....ouvevievirinieninnen, im.KEN
w BIELSKU-BIALEJ

Prosz¢ o wydanie duplikatu Swiadectwa

(dojrzatosci, ukonczenia szkoty,

wychowawca klasy ...
W/w $wiadectwo zostalo wystawione dla/ na nazwisko ..........ccceecveviierciieiieniieiienieeeeees
(nazwisko i imig)
.................................................. urodzony/a dnia .......c.ccceeveviiiiieiiiiieiieeneen. FOKU
W ittt ettt , POWIAL i, WOJeWOdZWO ..o
Do szkoty uczgszczal (a) w latach od .........cooovvveeiiiennnnnnne. O e
Oryginal Swiadectwa Ulegl .......c.ooiiiiiiiiie e

(poda¢ okolicznos$ci zniszczenia, zagubienia)

Oswiadczam, ze znane mi jest, wynikaja z art. 272 Kodeksu Karnego*, odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie nieprawdy.
Jednoczesnie przyjmujac do wiadowmosci, iz z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginal dokumentu.W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje si¢ do zwrocenia go IV Liceum Ogolnoksztatcacego im. KEN w Bielsku-Biate;.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu otrzymania duplikatu.

Duplikat odbiorg osobiscie /lub przesta¢ poczta ...

Zalaczniki:
Potwierdzenie dokonania optaty.

Potwierdzam odbidr
Data (podpis czytelny)
OPLATA SKARBOWA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI $wiadectwo 26 zt
KTORE NALEZY WPLACIC na konto CUW PKO BP 94 1020 2313 0000 3102 1092 1320
tytul: DUPLIKAT IV LO imi¢ i nazwisko
[*I - Atr.272. Kto wytudza po$wiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego
lub innej osoby upowaznieonej do wydania dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnos$ci do lat 3.



ZAL 2

IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACE

im. Komisji Edukacji Narodowej
!S,SEH w Bielsku-Bialej
ul. prof.dr.M.Michalowicza 55
tel./fax. +48 33 812-39-11
e-mail: lo4@Ilod.info  www.lo4.info

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU
LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Dane wnioskodawcy KLASA ...... wychowaweca.......................

/ imi¢ i nazwisko wnioskodawcy/

Adres zamieszkania/ do korespondencji

................................................ telefon ...l
/ Kod pocztowy Miejscowos¢/

................................................

................................................

/ data urodzenia miejsce urodzenia

W ZWIQZKU Z ..ccvevenviiiiniiiiiniiiiiniiiinicnnne.. . Wydanego w roku .......... oryginalu
/wpisaé:utraceniem lub zniaszczeniem — kiedy data/

legitymacji szkolnej prosze¢ o wydanie duplikatu.

Oswiadczam, ze znane mi jest, wynikaja z art. 272 Kodeksu Karnego*, odpowiedzialno$¢ karna za
poswiadczenie nieprawdy. Jednoczesnie przyjmujac do wiadowmosci, iz z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢
oryginat dokumentu.W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowigzuje si¢ do zwrocenia go IV Liceum
Ogolnoksztatcacego im.KEN w Bielsku-Biate;.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu otrzymania duplikatu.

Duplikat legitymacji odbiore osobisScie.

/ miejscowos$¢ data/ /podpis wnioskodawcy/

ZAY ACZNIK:
Dowod wniesienia obowiazujacej oplaty na konto CUW PKO BP 94 1020 2313 0000 3102 1092 1320 - 9z1.
+ FOTOGRAFIA AKTUALNA

ADNOTACIJE IV LO im.KEN
Potwierdzam odbior duplikatu data i podpis Czytelny ........coouiuiiiiiiii
I*I - Atr.272. Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy przez podstepne wprowadzenie w blad funkcjonariusza publicznego

lub innej osoby upowaznieonej do wydania dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
(- zakresli¢ wybrana pozycje.



